
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/einen    

  

Lehrkraft/Ausbilder*in für die Ausbildung zu 

Verwaltungsfachangestellten  

als Honorardozent*in (m/w/d) 
 

wir suchen Lehrkräfte, Ausbilder*innen und Fachdozent*innen auf Honorarbasis für die 

Umschulung zu Verwaltungsfachangestellten (m/w/d). Ihr Einsatz erfolgt im Bereich von 

Gruppenumschulungen in einem der folgenden Themenfelder: 

 

 Personalwirtschaft in der öffentl. Verwaltung  

(Lohn und Gehalt, Arbeitsrecht, Sozialversicherung) 

 Verwaltungsrecht  

(Verwaltungsverfahren, Recht der Gefahrenabwehr, Sozialrecht) 

 Verwaltungsbetriebslehre  

(Beschaffung, Rechtliche Grundlagen, Vertragsrecht, Leistungsstörungen 

 

 

as sind Ihre Aufgaben: 

 Unterrichtung von theoretischen sowie fachpraktischen Ausbildungsinhalten, 

entsprechend des Ausbildungsrahmenplans. 

 Inhaltliche, methodische und didaktische Planung und Durchführung der  

Lerneinheiten  

 Durchführung von internen Kenntnisüberprüfungen  

 

as bringen Sie mit:  

 Berufs- oder Studienabschluss und umfassende Kenntnisse und nachweisliche  

Erfahrungen in zumindest einem den oben genannten Themenfelder einschließlich 

digitaler Medien und Systeme 

 Freude an der kreativen Unterrichtung und Förderung erwachsener Menschen  

 Einschlägige Berufserfahrung in der Erwachsenenbildung sowie Nachweis der 

pädagogischen Eignung z.B. durch AdA-Schein wünschenswert 

 Ausgeprägte Kundenorientierung und Kommunikationsfähigkeit sowie hohe 

Sozialkompetenz und Teamfähigkeit 

  

as bieten wir Ihnen:  

 Eine interessante und anspruchsvolle tageweise Unterrichtstätigkeit  

 Motivierte Gruppen, die sich auf Ihren Unterricht freuen  

  

  



 Eine schöne Schulungsstätte mit guter technischer Ausstattung 

 Eine moderne und lernmotivierende Arbeitsumgebung  

 Gute Anbindung mit öffentlichen Verkehrsmitteln  

  

Haben Sie Interesse?  

  

Bfz-Essen GmbH  Herr Frank Schubert 

Karolingerstr. 93  Telefon: 0201 88-72899  

45141 Essen Mail:  schubert@bfz-essen.de  

  


