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Die Bfz-Essen GmbH, eine stadtische Gesellschaft, steht seit (ber
50 Jahren fir das Thema ,Weiterbildung" in Essen. Wir qualifizieren in
zahlreichen gewerblich-technischen und kaufmdnnischen Berufsbereichen
sowie in der Informationstechnologie. Unterschiedlichste Zielgruppen
finden hier passende Weiterbildungsmdglichkeiten vom Berufsabschluss
bis hin zur kompakten Fortbildung, von der Berufsvorbereitung bis hin
zum Fernkurs.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/einen

Lehrkraft/Ausbilder*in fiur die Ausbildung zu
Verwaltungsfachangesteliten
als Honorardozent*in (m/w/d)

wir suchen Lehrkrafte, Ausbilder*innen und Fachdozent*innen auf Honorarbasis fur die
Umschulung zu Verwaltungsfachangestellten (m/w/d). Ihr Einsatz erfolgt im Bereich von
Gruppenumschulungen in einem der folgenden Themenfelder:

= Personalwirtschaft in der 6ffentl. Verwaltung
(Lohn und Gehalt, Arbeitsrecht, Sozialversicherung)
= Verwaltungsrecht
(Verwaltungsverfahren, Recht der Gefahrenabwehr, Sozialrecht)
= Verwaltungsbetriebslehre
(Beschaffung, Rechtliche Grundlagen, Vertragsrecht, Leistungsstérungen

Das sind Ihre Aufgaben:

= Unterrichtung von theoretischen sowie fachpraktischen Ausbildungsinhalten,
entsprechend des Ausbildungsrahmenplans.

= Inhaltliche, methodische und didaktische Planung und Durchfihrung der
Lerneinheiten

= Durchflihrung von internen Kenntnistberpriifungen

Das bringen Sie mit:

= Berufs- oder Studienabschluss und umfassende Kenntnisse und nachweisliche
Erfahrungen in zumindest einem den oben genannten Themenfelder einschlieBlich
digitaler Medien und Systeme

= Freude an der kreativen Unterrichtung und Férderung erwachsener Menschen

= Einschlagige Berufserfahrung in der Erwachsenenbildung sowie Nachweis der
padagogischen Eignung z.B. durch AdA-Schein wiinschenswert

= Ausgepragte Kundenorientierung und Kommunikationsfahigkeit sowie hohe
Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

Das bieten wir Ihnen:

= Eine interessante und anspruchsvolle tageweise Unterrichtstatigkeit
= Motivierte Gruppen, die sich auf Ihren Unterricht freuen



= Eine schéne Schulungsstatte mit guter technischer Ausstattung
= Eine moderne und lernmotivierende Arbeitsumgebung
= Gute Anbindung mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

Haben Sie Interesse?

Bfz-Essen GmbH Herr Frank Schubert
Karolingerstr. 93 Telefon: 0201 88-72899 /
45141 Essen Mail: schubert@bfz-essen.de




